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PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS MAYORES A 2 HASTA 10 SMLMV

AVISO

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA

“SERVICIOS DE IMPRESION DE DIPLOMAS Y MENCIONES DE HONOR PARA LOS GRADOS DE

LA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA”

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA, convoca a todas las personas
naturales o juridicas que no se encuentren incursos en ninguna causal de inhabilidad o
la Institucion, a presentar oferta a la invitaciéon publica
realizada por la entidad, cuyo objeto es el indicado en el numeral 1.1 del Capitulo | de la presente
Invitacion, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 4791 de 2008 y el manual de contratacién,

incompatibilidad para contratar con

DISPOSICIONES GENERALES

acuerdo 01 del 24 de febrero de 2017, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

1.1 Objeto: SERVICIOS DE IMPRESION DE DIPLOMAS Y MENCIONES DE HONOR PARA LOS

CAPITULO | INFORMACION GENERAL

GRADOS DE LA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPARA.

Especificaciones Técnicas o condiciones del servicio:

171

Elaboracion de diplomas grado once en papel nacarado acorde al
tamafio institucional, con sellos de seguridad y logo en marca de
agua

2 342

Elaboracion de actas de grado en papel Earth pact de 90 gramos

3 171

Carpeta porta diploma marcada con logo y nombre de la institucion

1.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y dentro del plazo establecido, de
conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos
Cumplir con el objeto del contrato requerido en el sitio acordado con el supervisor y/o
interventor del contrato, segun las especificaciones técnicas indicadas en los estudios

previos.

b. Mantener al dia con las obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social en Salud,

Pensidn y Riesgos laborales

2o

contrato.

Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato.
Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes a la
Seguridad Social Integral y parafiscal del personal utilizado para la ejecucion del
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. Acatar las recomendaciones del supervisor y/o interventor, como enlace directo entre
fa Institucién y el Contratista.
Presentar facturas, si es del caso, correspondientes al cobro a las actividades yfo
servicios realizados durante la ejecucién del contrato.
. Abstenerse de cobrar o facturar, si es del caso, por encima del presupuesto disponible,
de acuerdo con el valor del contrato.
. Garantizar la prestacion de la actividad y/o servicio, en las condiciones previamente
estipuladas entre el contratista y el supervisor y/o interventor.
Informar por escrito al Interventor y/o Supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas
inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.
Atender los requerimientos que sean formulados por el Interventor y/o Supervisor, para
efectos de ejecutar en debida forma el contrato.
Toda comunicacion entre la Institucién y el contratista debera constar por escrito con
copia al Interventor y/o Supervisor del contrato.
De conformidad con el Articulo 227 del Decreto 0019 de 2012, debera al momento de
la firma del contrato, registrar en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo
Puablico -SIGEP- administrado por el Departamento Administrativo de la Funcién
Publica, la informacién de hoja de vida, previa habilitacién por parte de la unidad de
personal de la correspondiente entidad o ante la dependencia que haga sus veces.
(Aplica para prestacidn de servicios de persona natural).
. Manejar el archivo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo,
asi mismo, devolver inventariados los documentos que en virtud del objeto haya
sustanciado, tramitado o proyectado.
. Realizar las demas labores y actividades que, ajustdndose explicitamente definidas en
el presente contrato y siendo afines con el objeto de este, la ENTIDAD CONTRATANTE
ancuentre pertinente encomendarle, '
Reportar a LA ENTIDAD CONTRATANTE el nimero de cuenta bancaria de ahorro o
corriente, donde se le ha de consignar el page derivado de la ejecucién del presente
contrato.
. El(la) CONTRATISTA se compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre

Salud Ocupacional y Medio Ambiente. Si en el desarrolio del objeto contractual se
realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el (la) CONTRATISTA, a sus
expensas, debera dotarse y acudir a estos lugares con los implementos de seguridad
industrial minimos requeridos, tales como Casco, Botas, Gafas protectoras, etc.
El (la)y CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes por los
actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o a terceros. lgualmente
ser4 responsable en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993 y demas normas
reglamentarias y concordantes.
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1.2.1. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA:

a.

d.

e.

El contratista debera entregar los diplomas y menciones dentro de los plazos pactados y
en las instalaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA.

El arte final debera ser entregado para su aprobacion, antes de la impresién por parte del
contratista.

Realizar las correcciones a que haya lugar y volver a imprimir si es necesario, en caso que
se encuentren errores en alguno de los siguientes puntos: nombre del estudiante, nimero
de documento, fecha, niimero de folio, nimero de acta, nimero de diploma y nimero de
libro en el cual se registra el diploma, también reservar los espacios para las firmas; por
defectos en la impresion, el contratista debera realizar la correccién y entregarlos dentro
de los plazos estipulados, y en las instalaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA INDUSTRIAL ESPANA, sin que ello represente costos adicionales para la
institucion.

Informar al supervisor del contrato las inquietudes que se le presenten antes de la
impresién de ios diplomas y distinciones.

Las demds conforme a su competencia y objeto contractual.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL:

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA, tiene un presupuesto oficial
para la realizacion del presente contrato, con cargo a la vigencia fiscal de 2021, de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS
PESOS ($3.864.682), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y demés gastos directos e
indirectos.

El proceso de seleccion se respalda con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 115.

Guando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial sefialado en el presente numeral,
la misma sera rechazada.

El Oferente debera indicar en su oferta el valor de unitario de cada elemento ¥ su VA,
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1.4 VALOR Y FORMA DE PAGO:

El valor de los objetos del contrato sera aquel que presente el oferente en su; para su cancelacion,
en el presupuesto asignado a la Institucion, existe disponibilidad para atender el gasto.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPARNA, cancelara el valor del contrato
en un unico pago, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion suscrita por el supervisor del
contrato, una vez presentados y aprobado el informe en los términos previstos, y la acreditacion
de que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral de
Seguridad Social; con un tiempo no mayor a 30 dfas calendario de la fecha de la recepcién factura
yfo cuenta de cobro con todos sus soportes.

1.5 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del presente serd de cinco (05) dias calendario y se contara a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, y suscripcién del acta de inicio.

La entrega se realizara en la Sede de la Institucién indicada por el Supervisor del Contrato, de la
entrega realizada se levantara la correspondiente acta. La factura correspondiente sera radicada
al supervisor del contrato, inicamente en el Municipio de Jamundi- (Valie del Cauca) en la Carrera
14 # 12-11, Barrio Ciro Velasco.

1.6 REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

De conformidad con el artfculo 17 del Decreto 4791 de 2008, La modalidad de seleccion del
contratista ser4 la establecida en el manual de procedimientos para la contratacién en la
Institucion Educativa Técnica Industrial Espafia - Acuerdo No 01 de febrero 24 de 2017,
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS MAYORES A 2 HASTA 10
SMLMV.

Igualmente, y de acuerdo con o establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en lo
contenido en el Decreto 1075 del 2015, “Por medio del cual se éxpide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién”, y tal como lo determino el ordenador del gasto, la oferta
seleccionada sera aquella que en observancia de los principios de transparencia e imparcialidad,
sea la oferta mas favorable para la institucién educativa de acuerdo a la combinacion de factores
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de precio y calidad del bien y/o servicio requerido, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién puiblica.

1.7. PRESENTACION DE PROPUESTAS:

Las propuestas se recibiran en sobre sellado en la secretaria de la institucién educativa o a traves
del correo electrénico lfquinones0@hotmail.com.

1.8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y SOLICITUD DE ACLARACIONES,

De acuerdo con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en lo contenido en el
Decreto 1075 del 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Educacion”, y tal como lo determino el ordenador del gasto, la oferta seleccionada sera aquella
que en observancia de los principios de transparencia e imparcialidad, sea la oferta mas favorable
para la institucién educativa de acuerdo a Ja combinacién de factores de precio y calidad del bien
ylo servicio requerido, siempre gue cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
publica.

2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA — REQUISITOS HABILITANTES:
Con la propuesta deberan allegarse los documentos que se indican a continuacidn:
2.1 Documentacién Juridica:

a. Fotocopia de la Cedula de Ciudadania de las personas naturales y del representante legal de
las personas juridicas.

b. Las personas naturales extranjeras deberan allegar fotocopia del pasaporte o del documento
de identificacién y deberan acreditar la constitucion en el pals de un apoderado domiciliado en
Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como
para representarlas judicial y extrajudicialmente. Ello mediante la presentacién del respectivo
poder otorgado.

c. Las personas jurfdicas deberan allegar el original del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio respectiva o por la entidad
equivalente tratandose de personas juridicas extranjeras, en el cual conste que se encuentra
inscrito y/o constituido con una antelacion siquiera de un (01) afio atras con relacién a la fecha
de esta invitacion publica.
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. Las personas naturales, que no fenga camara y comercio, deberan de aportar documeanto que

certifique la experiencia.

El objeto social de la persona juridica o actividad comercial de la persona natural proponente
debera tener relacioén con la actividad a contratar,

Dicho certificado debe ser expedido con una anterioridad, a la fecha de inicio de la presente
convocatoria, no superior a treinta (30) dias.

. Si el representante legal tuviese alguna limitacién para contratar a nombre de la sociedad,

segun los estatufos correspondientes, debera indicarlo expresamente en la carta de
presentacién de la propuesta y adjuntar copia del acta debidamente autorizada, de conformidad
con los lineamientos sefialados en el artfculo 189 del Cédigo de Comercio, de la reunién del
organo social competente en la que se autorice al representante legal para intervenir en este
proceso de convocatoria asi como para suscribir el contrato.

Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su existencia
y representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asf como para
representarias judicial y extrajudicialmente.

. Las personas Juridicas deben allegar certificacién expedida por el Revisor Fiscal o Contador

Publico sobre cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y
Parafiscales. Para el efecto, debera tenerse en cuenta lo sefialado en el artfculo 50 de la Ley
789 de 2002, adjunto a la certificacién se deberd allegar la tarjeta profesional de quien expide
ta certificacion.

Las personas Naturales deberan allegar la Planilla Integrada de Liquidacién Aportes “PILA” del
mes de |la convocatoria.

. Certificado de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la Reptblica

vigente tanto de la persona natural y/o jurfdica como la del representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nagidn
vigente tanto de la persona natural y/o juridica como la del representante legal.

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT.

. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal o de la persona natural vigente

expedido por la Policia Nacional.
Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del representante
legal o de la persona natural vigente expedido por la Policfa Nacional.

m.Consulta de antecedentes de Inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de

18 afios. Policia Nacional.
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n. Fotocopia de la Libreta Militar del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica, si es hombre menor de 50 arios.

0. Hoja de vida de la funcién publica para persona natural o juridica, segin sea el proponente,
debidamente diligenciado.

p. Certificacién bancaria.

d. Los demas documentos descritos en los estudios previos.

2.3. GARANTIAS:

La Institucién Educativa determina que no es necesaria la constitucién de garantias en la
contratacién de régimen especial contenida en la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de 2008,
acogido por el Acuerde 01 del 24 de febrero del 2017 emitido por el Consejo Directive de ia
Institucion Educativa Técnica Industrial Espafia; toda vez que el pago de las obligaciones se
produce de manera posterior al recibo a entera satisfaccion de los bienes y/o servicios requeridos.

Se deja constancia que se ha publicado esta solicitud de cotizaciéon en la pagina web de la
institucion educativa y en la cartelera institucional, con el fin de dar cumplimiento a los principios
de transparencia y publicidad de ia contratacién,

BERTHA ADONAI LASSO ES£OBA
ORDENADORA DEL [GAS .
INSTITUCION EDY A TECNICA INDUSTRIAL ESPANA




