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NIT 805.027.092-5

ACUERDO No. 007
(NOVIEMBRE 15 DE 2024)
“POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE TAREAS”

El Consejo Directivo de la Institucidén Educativa Técnica Industrial Esparia del

municipio de Jamundi, en ejercicio de sus funciones conferidas por la Ley 115 de

1994, el Decreto 1860 de 1994 y el Decreto 1075 de 2015, y, N
CONSIDERANDO QUE:

La Constitucién Politica de Colombia, en su articulo 67, establece que la educacion

es un derecho y un servicio publico con una funcién social, cuyo propésito es la

formacion integral de los educandos.

La Ley General de Educacién (Ley 115 de 1994) dispone en su articulo 77 que las

instituciones educativas deben organizar su funcionamiento mediante normas

internas enmarcadas en el Proyecto Educativo Institucional (PEI).

El Decreto 1860 de 1994 establece en su articulo 17 la autonomia de las

instituciones educativas para definir los criterios pedagdgicos que guien el proceso

de ensefianza-aprendizaje.

El Decreto 1075 de 2015, en su articulo 2.3.3.2.1.5, faculta a las instituciones

educativas para definir estrategias pedagogicas que promuevan la calidad de la

educacioén.

Es necesario garantizar que las tareas escolares asignadas a los estudiantes de la

institucion contribuyan al desarrollo de competencias esenciales como la lectura, la

escritura, la resoluciéon de problemas y el pensamiento logico, de conformidad con

los enfoques pedagdgicos socio-constructivistas y socio-criticos.

Se requiere establecer criterios claros para la asignacién, planeacion, evaluacion y

revisién de las tareas escolares, asegurando la participacion de docentes,

estudiantes y familias en su cumplimiento.

Que después de reuniones con los docentes en las areas para la revision de la

politica y atendiendo sus recomendaciones y reunién con los estudiantes,

finalmente se pasa al Consejo Directivo para su respectiva legalizacion institucional.

ACUERDA:

ARTICULO 1. ADOPCION DE‘ LA POLITICA INSTITUCIONAL DE TAREAS
ESCOLARES
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Se adopta oficialmente la Politica Institucional de Tareas Escolares como
documento rector para la asignacion, desarrollo, revision y evaluacién de tareas en
la Institucion Educativa Técnica Industrial Espafia del municipio de Jamundi.

ARTICULO 2. PRINCIPIOS RECTORES
Las tareas escolares deben ser planificadas bajo los siguientes principios:
« Enfoque pedagdgico socio-constructivista y socio-critico.
e Desarrolio de competencias lectoras, escritoras, resolucion de problemas vy
pensamiento l6gico. _
e Uso del planeador de aula y la plataforma académica para su registro y
comunicacioén con la comunidad educativa.
¢ Consideracion de las actividades familiares, recreativas y deportivas de los
estudiantes en su planificacion.
o Implementar evaluacién objetiva mediante rtbrica de valoracion.
e Tiempo maximo de revisién y valoracién de tareas de 30 dias calendario.
ARTICULO 3. RESPONSABILIDADES
¢« Docentes: Disenar y asignar tareas conforme a la politica adoptada,
garantizando su pertinencia pedagégica y:registrandolas en Ia plataforma
académica. ' _ o
o Estudiantes: Cumplir con la realizacion de las tareas asignadas, reépetando
los tiempos establecidos v solicitando aclaraciones cuando sea necesario.
» Padres de familia: Acompanar el proceso de desarrollo de tareas y estar
informados a través de la plataforma académica. |
¢ Directivos: Supervisar la correcta implementacion de la politica de tareas y

garantizar su evaluacidn periddica.
ARTICULO 4. DESCRIPCION DE LA POLITICA

4.1 Introduccion

La Institucion Educativa Técnica Industrial Espafia del municipio de Jamundi
reconoce la importancia de las tareas escolares como yna estrategia pedagogica
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para fortalecer las competencias de los estudiantes. En este sentido, la presente
politica busca garantizar que las tareas asignadas contribuyan al desarrolio integral
de los estudiantes, promoviendo el pensamiento critico, la resolucién de problemas
y el aprendizaje significativo.

4.2 Definicion de las Tareas Escolares

La institucidn educativa técnica industrial Espafia, orienta la definicion del concepto
Tarea Escolar desde los autores que son pilares de sus enfoque y modelo
pedagogico institucional; asi, desde el enfoque socio-constructivista (Vygotsky,
1978) y socio-critico (Freire, 1970), las tareas escolares son entendidas como
actividades de aprendizaje que favorecen la interaccion entre el estudiante, su
contexto y el conocimiento. Ademas de auspiciar ejercicios repetitivos vy
memoristicos que favorezcan la memoria a corto y largo plazo propios de los
aspectos de la pedagogia tradicional y conductista que deben ser tenidos en cuenta,
en el marco de nuestra estructura pedagégica las tareas deben fomentar el
aprendizaje activo y reflexivo.

Bajo esta premisa es importante anotar que, para Paulo Freire, las tareas
escolares deben permitir a los estudiantes aprender a comprender y transformar su
realidad. La educacién debe ser un proceso de construccién colectiva, en el que los
estudiantes son participantes activos. En sintesis, las tareas escolares segln Paulo
Freire deben comprender criticamente el mundo, actuar para transformar el mundo,
construir un mundo comun, aprender a leer la realidad para escribir su historia,
generar nuevas formas de comprension del contexto, arender y ensenar,
inquietarse, producir y resistir obstaculos. Nayive Angulo, Lilian, & Leodn, Anibal R.
(2005). '

En esta misma linea en el enfoque socio constructivista, las tareas
escolares promueven que los estudiantes construyan su propio conocimiento de
manera activa. Esto implica que los estudiantes participan en la construcciéon de su
entendimiento. Las caracteristicas en las tareas escolares socio
constructivistas son: se promueve la participacion activa de los estudiantes, se
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fomenta el aprendizaje colaborativo, se promueve la reflexion sobre el propio trabajo
y los aprendizajes, se establecen reglas para cuidar las relaciones sociales de los
equipos, se abren espacios para la discusion, se proponen estrategias de
aprendizaje que permitan el aprendizaje colaborativo.

Los docentes en la institucion educativa técnica industrial Espafia daran Ia
retroalimentacion a los estudiantes centrado en la tarea, lo cual favorecera que éste
resulte mas efectivo para el estudiantado y le ayudara a tomar decisiones concretas
para ir mejorando y, a la vez, disminuira la carga emocional que representa la
realizacion de dichas actividades.

Asi mismo los docentes deben tener claridad del tipo de retroalimentacion que van
a dar en cada situacion o tarea de evaluacién, asi como, los criterios de evaluacion
que dirigiran fa misma. Esto para que el alumnado conozca qué tipo de feedback se
le dara a partir de cada tarea de evaluacion. Por ello anexo al presente documento
se establecen rubricas y listas de chequeo las cualies deben ser tenidas en cuenta
a la hora de evaluar las tareas escolares de los estudiantes, estas son la base para
ampliarlas segun las areas y asignaturas y los ejes tematico o problematicos a
trabajar; asimismo, tomar en cuenta la importancia de planificar las actividades de
preparacion de la evaluacion propiamente dicha al inicio, actividades de correccion
de la actividad propiamente dicha, actividades de comunicacion y actividades de
aprovechamiento. Jiménez Segura, Flor. (2015). '

Por otro lado, las tareas deben estar orientadas al desarrolio de competencias
esenciales: ‘

» Competencia lectora: Anélisis critico de textos, interpretacion y produccién
de resimenes.

o Competencia escritora: Redaccion de ensayos, informes, crénicas y
reflexiones argumentativas.

o Competencia en resolucion de problemas: Aplicacién de conceptos
matematicos en situaciones reales.

¢ Pensamiento logico: Desarrollo de algoritmos, estructuras de pensamiento y
estrategias deductivas.




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
MUNICIPIC DE JAMUNDI

INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA INDUSTRIAL ESPANA

22
ooy o Resolucién de Reconocimiento Oficial No. 0240

De! 12 Noviembre de 2014
NIT 805.027.092-5

ACUERDO'No. 007
(NOVIEMBRE 15 DE 2024)
“POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE TAREAS”

4.3. Tipos de Tareas

Las tareas deben ser variadas y responder a la metodologia de ensefianza basada
en competencias. Algunas de las principales tareas que deben promoverse son:

Tareas de investigacion: Exploracién de tematicas, analisis de fuentes y
elaboracion de reportes.

Tareas de aplicacion: Resolucion de problemas en contextos reales.

Tareas creativas: Elaboracion de productos visuales, escritos o
audiovisuales.

Tareas de reflexidn: Ensayos y debates sobre problematicas sociales y
cientificas.

Par los niveles de preescolar y primaria Las tareas deben ser dinamicas y ajustadas
a la edad de los estudiantes, priorizando actividades como:

Tareas de exploracion: Actividades que motiven la curiosidad y la indagacién
en el entorno familiar y natural.

Tareas ludicas: Juegos, canciones, dramatizaciones y experimentos sencillos
que fomenten el aprendizaje.

Tareas creativas: Dibujos, modelados, construccién de materiales con
recursos caseros. '

Tareas de consolidacién: Actividades breves para reforzar lo aprendido en
clase.

Tareas en familia: Actividades en las que los nifios puedan interactuar con
sus familias en la construccion de conocimientos.

4.4. Uso del Planeador y Plataforma Académica
Para una organizacion eficiente de las tareas escolares, se establece el uso
obligatorio de:

Planeador de tareas del Aula: Ubicado en cada salon de clases, donde se
registraran las fechas de asignacion y entrega de tareas para evitar
sobrecarga académica.

Plataforma Académica (seccién tareas): Los docentes deben publicar las
tareas en la plataforma para garantizar la comunicacién con estudiantes vy
padres de familia.
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4.5. Equilibrio entre Actividades Académicas y Recreativas

Los docentes deben considerar que los estudiantes también participan en
actividades familiares, recreativas y deportivas; por ello, Se debe evitar la
sobrecarga de tareas, respetando un equilibrio entre las obligaciones académicas y
las actividades personales del estudiante. Asi mismo, Las tareas deben
programarse con tiempos adecuados para su desarrollo y entrega.

4.6. Plazos de Revisién y Valoracion

Los docentes deben revisar y valorar las tareas en un plazo maximo de 20 dias
calendario desde la fecha de entrega. La valoracion de las tareas debe realizarse
con base en rabrica de evaluacion, garantizando criterios claros y objetivos.

» Enlos grados de preescolary basica primaria se deben revisar y proporcionar
retroalimentacion sobre las tareas en un plazo no mayor a 10 dias calendario
en preescolar y 15 dias calendario en primaria.

« En preescolar Las tareas no deben ser evaluadas con notas, sino con
apreciaciones cualitativas que resaiten los avances y oportunidades de
mejora de cada estudiante. Y en basica primaria se deben combinar la
primera con las valoraciones establecidas en el SIEE institucional.

» Se recomienda el uso de rubricas descriptivas para valorar el esfuerzo y el
proceso de aprendizaje.

4.7. Implementacion de Rubrica para Valoracién de Tareas

Para una evaluacion justa y objetiva, las tareas deben ser calificadas mediante
rdbrica, estableciendo criterios como: claridad y organizacion, pertinencia del
contenido, profundidad del analisis, creatividad e innovacion.

En los niveles de preescolar y basica primaria se valorara principalimente, la
participacion y esfuerzo en la realizacion de la tarea, creatividad y originalidad en ia
resolucion de actividades, la comprensién y aplicacién del aprendizaje en la vida
cotidiana, el uso adecuado de materiales y presentacion de la tarea.
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Cada docente sera responsable de disefiar y socializar las rlGbricas con los
estudiantes al momento de asignar la tarea. Teniendo como base los lineamientos
que se presentan en los anexos del presente documento

Esta politica de tareas escolares busca garantizar que las actividades asignadas
contribuyan efectivamente al desarrollo de competencias en los estudiantes,
promoviendo un aprendizaje significativo y respetando su bienestar integral. Se
exhorta a toda la comunidad educativa a cumplir y hacer seguimiento a los
lineamientos aqui establecidos, asegurando un proceso de ensefianza-aprendizaje
de calidad en la Institucion Educativa Técnica Industrial Espafia de Jamundi.

Referencias:

Jimeénez Segura, Flor. (2015). Uso del Feedback como Estrategia de Evaluacién:
Aportes Desde un Enfoque Socio constructivista. Actualidades Investigativas en
Educacion, 15(1), 793-817. Retrieved March 16, 2025, de

hitp:/Awww.scielo.sa.cr/scielo.php?script=sci arttext&pid=51409-
47032015000100035&ing=en&ting=es.

Nayive Angulo, Lilian, & Leén, Anibal R. (2005). Perspectiva critica de Paulo Freire
y su contribucién a la teoria del curriculo. Educere, 9(29), 159-164. Recuperado en
16 de marzo de 2025, http://ve.scielo.org/scielo.php?script=sci arttext&pid=S1316-
49102005000200003&Ing=es&ting=es

ARTICULO 5. SEGUIMIENTO Y EVALUACION
El cumplimiento de la presente politica sera evaluado anualmente por el Consejo

Académico y Directivo, realizando ajustes si se consideran necesarios para su
mejora y aplicabilidad.

ARTICULO 6. VIGENCIA
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El presente acuerdo rige a partir de 15 de noviembre del afio 2024 y deroga
cualquier otra disposicion institucional que le sea contraria.

Dado en Jamundi, a los 15 dias/ﬁimes de noviembre del afio 2024.

FIRMAS:

ALEJANDRO OSORIO
(REPRESENTANTE DEL SECTOR PRODUCTIVO)

f’?ﬂ/ﬂ{ nGad & "2/ ing 7[

MARIA FERNANDA MOLINA LEMUNS
(REPRESENTANTE DOCENTE)

IVAN CASTILLO NUNEZ
(REPRESENTANTE DE LOS EGRESADOS)
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BERTHAADONAI! LAS
(RECTORA)
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HEYLER MO@QUERA BUENANOS
(REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES)

ALEJANDRO ARCILA TABARQUINO
(REPRESENTANTE DE LOS PADRES DE FAMILIA)
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ANEXO 1

Mak

e\ Rajanta

DANIELA BALANTA ESPINEL
(REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES)

RUBRICAS PARA LA EVALUACION DE TAREAS ESCOLARES
1. Ruabrica para Ensayos

]priterio —Hgajo ”gésico —HA]to |LSuperior' —i
N6 tiene Presenta  una||Estructura clara||Excelente
. ., estructura con introduccion,||estructura caon
introduccion, .. .,
Estructura Jilbasica, pero conl|desarrollo y|lcohesion y
desarrolio ni .. . .
conclusion desorden en lasjconclusién  bien|lcoherencia en
) ideas. delimitados. todas sus partes.
resenta
No resentallalgunos . _liArgumentacion -
P 9 Argumentos bien g .
.. Largumentos  ollargumentos, profunda y bien
Argumentacion desarroliados con
s0N pero carecen de eiemolos sustentada con
irrelevantes. desarrolio of IEMEIOS. evidencia clara.
evidencia.
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LCriterio HBajo [Bésico ”Alto H§uperior
- Escritura
Multiples Algunos errores||Pocos errores|impecable sin
Ortografia yierrores gue g o P
e que dificultan lallque no afectan la|errores
gramatica afectan la - . .
L lectura. comprension. ortograficos ni
comprension. .
gramaticales.
. . Poca . .
Plagio evidente|| "~~~ . ldeas originales|Totalmente original
P . originalidad, con .
Originalidad 0 ideas ideas con aportes;con reflexiones
copi . " ropios. fundas.
piadas repetitivas. propios prefundas
2. Rubrica para Crénicas
[Criterio |Bajo |Basico |Alto |Superior
No hay una|Presenta ., : Narrativa
Narracion fluida y
. estructura clara,|estructura, pero excelente con
Narrativa g clara, aungue con .
confusioén en los|hay desorden en la - gran riqueza
- pequenos errores. _
hechos. . narracion. descriptiva.
: Lenguaje - pobre|lLenguaje  simplelLenguaje variadoi|Lenguaje rico,
Lenguaje o inadecuadojcon algunaslly acorde aljadecuado y
para el género. |imprecisiones.  ||género. expresivo.
Hechos Hechos . N
. . Hechos bien |Descripcidn
Desarrollo confusos,.  sin|mencionados, pero A
- e y desarrollados conijvivida y detallada
de hechos |secuencia sin suficiente
. detalles. de los hechos.
ogica. desarrolio.

11



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
MUNICIPIO DE JAMUNDI

INSTITUCION EDUCATIVA

TECNICA INDUSTRIAL ESPANA

Resolucion de Reconocimiento Oficial No. 0240
Del 12 Noviembre de 2014
NIT 805.027.092-5

ACUERDQ No. 007
(NOVIEMERE 15 DE 2024)
“POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE TAREAS”

Criterio ”Bajo “Bésico “Aito HSuperior
Altamente
No presenta Uso creativo del|creativo con
.. Elementos .
Creatividad |elementos . lenguaje yirecursos
.. creativos escasos. .
originales. estructura. narrativos
impactantes.

3. Rubrica para Resiimenes .

Criterio Bajo (1-2) Basico (3) Alto (4) Superior (5) |
Identifica - Excelente
. |dentifica . .
Sintesis de i[:]jgntif' llggra algur?asi ideas correctamente §sntesrs de
informacion entificar ideas|iprincipales, las deas ideas
princtpaies. pero con orincinales nrincipales y
confusién. Lrncpaies. secundarias.
. Desordenado y|Presenta - {Buena
Ci e O nizacic
and:'—.\d _ Yldificil delorganizacion, |organizacion Qrgamzacxon
organizacion : : g 3 Y impecable con
Lcomprender. pero  algunas|fluidez.
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Criterio  |Bajo (1-2) |Basico (3)  |Alto (4) |Superior (5) |
partes son transiciones
confusas. claras.

. Lenguaje Lenguaje
Lenguaje . i )
Uso del||. . adecuado perojLenguaje claro|conciso, sin
. impreciso  con . .
lenguaje ; con algunosy preciso. errores y bien
muchos errores.
errores. estructurado.
. Se acerca a la
Excesivamente - .
siextensién Cumple con lajPreciso en la
largo o i . . .
Extension . adecuada perojextension extension, sin
demasiado : ‘ . )
corto con detalles|requerida. redundancias.
' innecesarios.
4. Rubrica para Consuitas

Criterio Bajo [Basico |Alto [Superior

. ‘ Uso de fuentes
. Cita  algunasj .. ;
No cita fuentes Cita . fuentes|variadas,

Fuentes de ‘ fuentes, pero . . .

. .. O sOn poco confiables y bienjjconfiables y con

informacién ! no son del todo . .

confiables. ) seleccionadas. referencias
confiables.:
- adecuadas.
. o Organizacion
Estructura y/Informacion ||Organizacion | g clo Estructura
L e clara y con|.
organizacion |desordenada y|basica con I6gica impecable con
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Criterio HBajo : ”Bésico !Alto jE@uperior
sin errores en la _ coherencia
coherencia. estructura. interna.
Informacion Contenido con
. . datos Contenido bien|lAnéalisis
Profundidad |superficial vy .
; relevantes, desarroliado  yiprofundo y bien
del contenido |poco . . :
pero sinjlcon ejemplos.  largumentado.
detallada. )
profundidad. |
- .. iPresentacion . . g
.. _1Presentacion e Presentacion Presentacién
Presentacion ) basica con |- L.
.. - |descuidada adecuada y sin|impecable y bien
y redaccion algunos

con errores. errores graves. |estruc’.r.urada.

1

errores.

LISTAS DE CHEQUEO PARA LA EVALUAC!C)’N-

1. Lista de chequeo para Cuademos te Notas -
» Organizacion y limpieza.
» Uso adecuado de titulos vy subtitulcs.
« Contenido cempleio y actualizado.
+ Escritura legible.
« Correcto uso de normas ortogréficas.
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2. Lista de chequeo para Ensayos
+ Introduccién clara y con tesis definida.
» Desarrollo de argumentos con evidencia.
» Conclusion coherente y bien estructurada.
« Uso correcto de ortografia y gramatica.
« Citas y referencias bibliograficas adecuadas.

3. Lista de chequeo para Crénicas
« Presenta hechos en orden cronolégico.
« Uso de un lenguaje descriptivo.
« Claridad en los hechos narrados.
» Uso adecuado de tiempos verbales.
« Creatividad en la narracion.

4. Lista de chequeo para Resimenes
- |dentifica ideas principales.
« No incluye informacién irrelevante.
« Mantiene un orden légico en la presentacion.
+ Uso adecuado de conectores logicos.
« Extension adecuada segln requerimientos.

5. Lista de chequeo para Consultas
« Cita fuentes confiables.
« Informacién bien organizada.
- Profundidad en el andlisis de! tema.
« Presentacion adecuada del documento.
« Uso correcto del lenguaje académico.

6. Lista de chequeo para Proyectos
» Definicion clara del problema o tema.
« Objetivos bien planteados.
« Metodologia adecuada y explicada.
+ Presentacién de resultados o hallazgos.

15



'REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
MUNICIPIO DE JAMUNDI

INSTITUCION EDUCATIVA

TECNICA INDUSTRIAIL ESPANA

Resolucion de Reconocimiento Oficial No. 0240
Del 12 Noviembre de 2014 '
NIT 805.027.092-5

ACUERDO No. 007
(NOVIEMERE 15 DE 2024)
“POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE TAREAS”

« Conclusiones relevantes y bien estructuradas.

7. Lista de chequeo para Portafolio de Evidencias
« Organizacion clara y estructurada.
« Evidencias completas y relevantes.
+ Uso adecuado de titulos y categorias.
» Reflexién sobre el aprendizaje alcanzado.
« Presentacion visual adecuada y sin errores,

LISTA DE CHEQUEO PARA EL MANEJO DE NORMAS APA EN TAREAS
ACADEMICAS

1. Lista de chequeo para Ensayos (Normas APA)

- Portada en formato APA: Debe incluir el titulo del ensayo, el nombre del
autor, el nombre de la institucién, ei curso y Ia fecha de entrega, centrado en
la parte superior de la primera pagina.

» Margenes de 2.54 cm en todos los lados: Todos los documentos deben
tener margenes de una pulgada (2.54 cm) para garantizar uniformidad y
legibilidad.

« Fuente y espaciado: Se debe utilizar Times New Roman, tamario 12, con
interlineado doble en todo el documento, sin espacios adicionales entre
parrafos.

« Citas en el texto: Se debeﬂ incluir citas dentro del texto en el formato
(Apellido, Afo), y para citas textuales largas (mas de 40 palabras) se debe
utilizar sangria en bloque.

» Referencias bibliograficas: Todas las fuentes mtadas deben aparecer en la
lista de referencias en formato APA, con sangria francesa y en orden
alfabético. -
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Encabezado y numeracidon: Cada pagina debe estar numerada en la
esquina superior derecha y, en caso de ensayos formales largos, debe incluir
un encabezado con el titulo abreviado del trabajo.

Uso adecuado de tablas y figuras: Las tablas y figuras deben estar
numeradas en orden consecutivo, con titulo descriptivo y fuente citada en
APA.

Escritura académica y originalidad: £l ensayo debe estar redactado en un
tono format y evitar el plagio mediante el uso de citas apropiadas.

2. Lista de chequeo para Informes (Normas APA)

Portada segin APA: Debe incluir el titulo del informe, el nombre del
estudiante, la institucién educativa y la fecha de entrega.

Estructura adecuada: Un informe en APA debe incluir Introduccion,
Métodos, Resultados, Discusion y Conclusién.

Citas y referencias: Todas las fuentes utilizadas deben estar referenciadas
dentro del texto y en la lista de referencias en el formato (Autor, Afio, Pagina
si aplica).

Uso de tablas y figuras: Deben numerarse y tener un titulo explicativo; la
fuente debe mencionarse en la parte inferior.

Numeracién y encabezado: Las paginas deben estar numeradas en la parte
superior derecha y, si es un documento extenso, se recomienda usar
encabezados de nivel en APA.

Claridad y precision: La redaccién debe ser clara, concisa y objetiva,
evitando opiniones sin evidencia.

3. Lista de chequeo para Cronicas (Normas APA).

Identificacion del autor y fecha: La cronica debe iniciar con el nombre del
autor y la fecha de publicacién si es relevante.

Formato de texto en APA: Se debe fespetar el uso de margenes de 2.54
cm, fuente Times New Roman 12 e interlineado doble.
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Estructura clara: La narracidn debe seguir una secuencia cronolégica de
eventos, con una introduccién, desarrollo y cierre adecuados.

Citas y referencias: En caso de incluir testimonios o hechos de fuentes
externas, se deben citar correctamente en el formato APA.

Numeracion de paginas: Todas las paginas deben numerarse en la parte
superior derecha.

Bibliografia en APA: Si se utilizan fuentes secundarias, deben registrarse
en la lista de referencias con ia estructura correcta.

4. Lista de chequeo para Proyectos de Investigacion {Normas APA)

Portada compileta: Debe incluir titule, autores, institucién, curso y fecha de
entrega, centrado en la primera pagina.

Resumen estructurado Entre 150 y 250 palabras con’ pa!abras clave en
cursiva al final.

Secciones principales: Entroduccmn, Marco Tedrico, Metodologia,
Resultados, Discusién y Conclusiones.

Citas y referencias: Todas las referencias deben seguar el formato (Apellido,
Afo) y aparecer enla lista de referéncias.

Uso correcto de tablas y figuras: Cada una debe estar numerada ¥
acompaiiada de una descripcion clara y referencia a la fuente.

Encabezado y numeracion de paginas: Todas las paginas deben estar
numeradas y pueden incluir un encabezado de titulo abreviado. _
Redaccion formal y sin plagio: El proyecto debe seguir un estilo académico

claro, evitando opmlones subjetivas y asegurando la correcta citacién de
fuentes. : S =

5. Lista de chequeo para Tareas de Consuita (Normas APA)

Portada en formatc APA: Debe incluir tntuio nombe del estudiante,
institucion y fecha.

Estructura y organizacion: La tare'-‘ debe estar orgamzaoa en secciones
con subtitulos segan eI tema consuliado.
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Citas dentro del texto: Cada informacion tomada de una fuente externa
debe citarse adecuadamente en el formato (Autor, Afio).

Lista de referencias: Al final de Iz tarea, deben aparecer todas las fuentes
consultadas con formato correcto.

Uso de lenguaje académico: La redaccion debe ser clara, objetiva y sin
ambigledades. ‘

Coherencia en el desarrollo: La informacién debe presentarse de forma
I6gica y bien argumentada.

6. Lista de chequeo para Restimenes {Normas APA)

Portada con datos completos: Debe incluir el nombre del documento
resumido, autor, nombre del estudiante, curso e institucién.

Margenes y fuente en APA: Se debe respetar el formato estandar de
margenes de 2.54 cm y fuente Times New Roman 12.

Citas en el texto: Si el resumen contiene ideas del autor original, se debe
hacer la referencia correcta dentro de! texto.

Lista de referencias: Si se usaron fuentes adicionales, deben listarse al final
en formato APA.

Extensién adecuada: El resumen debe ser proporcional al documento
original, condensando la informacion sin omitir ideas clave.

Redaccién concisa y sin errores: Se debe evitar la redundancia, usando
un lenguaje claro y sin faltas ortograficas.
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